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1.

2.

3.

RESPONSAVEL PELO PROCESSO

v" Diretoria Executiva;

v" Comité de Investimentos:

LEGISLACAO UTILIZADA

v" Resolugio do CMN n° 4.963/2021;

v" Portaria MTP n° 1.67/2022:

v Politica de Investimentos.

OBETIVO

Este manual tem por objetivo determinar as responsabilidades dos envolvidos neste

processo, bem como descrever como deve ser executado o processo de autorizacdo para aplicacio e

resgate do BRAZPREV, assegurando desta forma a padronizacio de execucio, desempenho e

qualidade do processo.

Autorizacdo de Aplicacdo e Resgates dos recursos financeiros

4.

Aprovado Por:

O processo tem como finalidade definir procedimentos para a emissio de APR —

CONCEITOS

a) APR — Demonstrativo de Autorizacdo de Aplicagio e Resgate: documento por meio do qual

sdo formalizadas as movimentagdes bancdrias (aplicagio e resgate) elaborado em formuldrio

modelo disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia Social — SPREV do Ministério do

Trabalho e Previdéncia.
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5. MANUALIZACAO DAS ATIVIDADES

5.1  Analisar e Autorizar Aplicacio ou Resgate
Comité de Investimentos
O Comité de Investimentos verifica os devidos credenciamentos, analisa e toma a decisio de

investimento ou desinvestimento, em reunido, registrando em ata as decisdes e motivagoes.

5.2 Ordem de Movimentacio

Diretoria Executiva

Executar a operagio diretamente no sistema da Institui¢io Financeira, e quando ndo for possivel,
enviar ordem de aplicagdo ou resgate por e-mail a Instituicio com a descricdo da operacio,
informando tipo da operagdo, nome do Ativo, CNPJ e valor. Nestes casos solicitar comprovante da

operagdo realizada pela Institui¢do Financeira.

5.3  Emissiao do APR
Servidor responsivel pelo DAIR e pelos Demonstrativos do CADPREV
O servidor emite o documento de Autorizagdo de Aplicacdes e Resgates — APR, no sistema
informatizado, conforme modelo disponibilizado pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia,
inserindo as seguintes informagdes:
i.  Unidade Gestora do RPPS: inserir Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Braz6polis-BRAZPREV
ii.  CNPIJ: inserir 23.863.538/0001-25.
iii.  Valor (R$): informar o valor da operacio.
iv.  N%Ano: informar o nimero de ordem da APR e o ano de sua emissdo, visando sua
identificagdo e o controle interno.
v.  Data: informar a data de execucio da operacio.
vi.  Dispositivo da Resolugdo do CMN: informar o artigo, inciso e alinea da resolugio do CMN

que ampara a OPeragao, e . e ..
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vii.  Histérico da Operagao: Explicitar a justificativa pela movimentagio.

vili.  Caracteristicas dos ativos: Detalhar as informagdes sobre o Fundo de Investimentos.
iX.  Assinaturas: todas as pessoas identificadas no documento devem assinar o mesmo.
a) Superintendente;

b) Gestor de Recursos do BRAZPREV; e
¢) Liquidante.

54  Fechamento Mensal

Servidor responsivel pelo DAIR e pelos Demonstrativos do CADPREV

Responsivel pelo preenchimento e envio das informacdes através do Demonstrativo de Aplicagdes
e Investimentos dos Recursos — DAIR no CADPREYV utilizando o relatério Cadprev emitido no
sistema SIRU, identificando as APRs de todas as aplicagdes e resgates realizadas no més para o

preenchimento do Demonstrativo.

5.5  Publicagdo
Servidor responsivel pelo DAIR e pelos Demonstrativos do CADPREV
Providenciar a emissdo das APRs e publicar no mural e site oficial do BRAZPREV.,

5.6  Arquivo
Servidor responsavel pelo DAIR e pelos Demonstrativos do CADPREV

Arquivar as APRs em sequéncia numeérica.

INSTITITO DE PREV 71' ENCLA MONICIPAL |
Aprovado Por: DEB A4 YOE{ 5 :f G
P,f':'i {= nig ¢ P 04, 175 - [ enty M/_ﬁ_-g

it e Nnﬁﬁtt_;t\q' 1373 i
inior Donizete Digs } J P UBLECADO EM

Diretor Presidente




